附件1                湘潭市重点招商项目闭环管理工作流程图





















附件2

市级重点招商项目对接跟进任务清单

单位（盖章）：                                                               填报日期：   
	序号
	企业（项目）名称
	项目基本情况
	牵头

责任领导
	承接
责任单位
	配合单位
	任务清单

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附件3

市级重点招商项目协调跟进情况表

单位（盖章）：                                                          填报日期：   
	序号
	企业（项目）名称
	项目基本情况
	牵头

责任领导
	承接
责任单位
	配合单位
	任务清单
	进展情况
	存在的困难和问题

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件4

市级重点招商项目签约情况表

单位（盖章）：                                                                                  填报日期：   
	序号
	项目

投资方
	所属500强名称及排名
	总部所在地
（国别/省市）
	项目
序号
	项目名称
	项目      承接方
	总投资
（亿元）
	引进
资金
（亿元）
	签约                           类型
	合作                                 方式
	产业                            类别
	投资方                      类别
	项目基本情况
	项目                               所在地
	所属市州
	是否首次来潭投资 
	到位
资金
（万元）
	项目进展情况（工商注册名称及代码必填）
	是否
履约
（必填）
	是否
开工
（必填）
	是否投产
	项目联系人及电话

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	签约类型：
合同
协议
	合作方式： 
A—合资 
B—合作 
C—独资 
D—产、股权转让 
E—其他 
	产业类别： 
A类—工业制造业 
B类—能源与城市基础设施 
C类—农业产业化 
D类—第三产业及其他 
	投资方类别： 
A类—央企投资 
B类—民营企业投资 
C类—境外投资者投资 


附件5

市级重点招商项目落地进展情况表

单位（盖章）：                                                       填报日期：   
	序号
	项目名称
	项目承接方
	项目投资方
	总投资
	项目基本情况
	项目落地进展情况
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


附件6

 市级重点招商项目督办单
                                 年   月   日
	督办单位：
	

	督办内容：
	

	工作要求：
	

	完成时限：  
	年  月  日（星期  ）至  月  日（星期  ）

	督办单
签发单位
	单位（盖章）： 
                            年   月   日


市委、市人民政府安排





市落地办





市开放办





项目签约





协调跟进





落地服务





会谈交办





来潭考察





开工建设





商务谈判





客商考察





会谈安排





外出考察





联合相关部门共同研判预审





需要市委、市人民政府决策的，按程序提交








项目审查





可行性论证





深度洽谈





落地进度





项目交办


（下发《市级重点招商项目对接跟进任务清单》）





落地尽职调查





项目论证





研究下一步推进思路，解决存在的困难和问题





投产达效





集体研究决策





跟进





深入跟进和


销号论证





市级领导





如项目不具备深入对接推进的可行性





承接责任单位





每周或适时上报《市级重点招商项目协调跟进情况表》





每月汇总上报《市级重点招商项目落地进展情况表》





市开放办综合汇总上报





每月汇总上报《市级重点招商项目签约情况表》





项目签约





销号





适时调度


督办
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